La Secretaria Académica y el Departamento de Uni idad
Servicios Escolares, dan a conocer el proceso de nversiad
Politécnica

BAJA DE MATERIAS Y BAJA TEMPORAL de Puebla
POSGRADO

enero - abril 2024

ESTIMADO ALUMNADO:

Con la finalidad de reducir el indice de desercion, reprobacién escolar, mejorar la
eficiencia terminal y cuidar la matricula actual, se han definido las siguientes
acciones:

© Si el alumnado reprueba 1 materia, deberd darla de baja a fin de
que no aparezcan con materias reprobadas para este cuatrimestre.

@ Si el alumnado reprueba 2 materias, debera dar de baja AMBAS, a
fin de que no aparezcan con materias reprobadas para este cuatri-
mestre.

© Si el alumnado reprueba 3 materias o mas, deberé aplicar la BAJA
TEMPORAL para evitar la pérdida de calidad.

® Si el alumnado reprueba TODAS las materias que conforman su
cuatrimestre, deberdn aplicar la BAJA TEMPORAL para evitar la pér-
dida de calidad (sea 1, 2 o mas materias).

Las solicitudes se recibiran Gnicamente los dias viernes 26, sabado 27
y domingo 28 de abril del 2024.

NO HABRA PRORROGAS
INDICACIONES PARA REALIZAR LA SOLICITUD:

.- Si el alumnado cumple con las condiciones anteriores y se encuentran
en riesgo de perder calidad, deberan ingresar al ERP de Servicios Escola-
res:
http://serverse.uppuebla.edu.mx:8069/web/login y colocar su correo

2.- institucional y contrasefia para acceder.

Deberan seleccionar en el nombre de su usuario, la opcién “Mis datos
alumno”, donde aparecerd el botén “SOLICITAR BAJA DE MATERIAS O
BAJA TEMPORAL”, que Unicamente se activaréa en la fecha sefialada, 26,

3.- 27 Y 28 de abril 2024.

Se mostrara la pantalla “Registro de solicitud de bajas” en donde el
alumnado, segln sea su caso, deberdan solicitar la baja temporal o soli-
citar la baja de la o las materias que causen la pérdida de calidad.

a) Baja temporal: Dar clic en el botdn “Solicitar Baja temporal” y
llenar el formulario que aparece, confirmando la peticién en el
botén “Enviar solicitud de suspension”.

b) Baja de materias: Aparecerdn las materias reprobadas en el
cuatrimestre enero - abril 2024 y en cada una de ellas el botén
“Confirmar”. Se deberda dar clic unicamente en la materia o
materias que causen la pérdida de calidad.

4.- Las solicitudes seran revisadas a partir del 29 de abril 2024 por el Depar-
tamento de Servicios Escolares y serdn aceptadas o rechazadas de
acuerdo a las condiciones antes mencionadas.

IMPORTANTE

® Aquellos que soliciten baja, se reinscribiran en el grupo de alumnos irregu-
lares sin excepcion.

= Se recomienda que el alumnado revise su acceso al ERP por lo menos 3
dias antes del proceso de bajas. En caso de presentar problemas asistan a
ventanilla de servicios escolares para revisar su situacion y evitar inconve-
nientes durante su proceso.

= Si presentan problemas para realizar el proceso de baja de materias o baja
temporal, deberan presentarse al Departamento de Servicios Escolares el
dia viernes 26 de abril de 2024, en un horario de 9:00 — 16:00 hrs.

= En caso de presentar algin inconveniente con el proceso en el sistema ERP,
los dias sabado 27 y domingo 28 de aburil, ingresa a la siguiente liga para
realizar tu solicitud https://forms.gle/9kWqm55gCrQ6JbJA7 Deberds pre-
sentarte el dia lunes 29 de abril en las ventanillas de atencién para que sea
confirmada, de lo contrario no se tomaré en cuenta y no procedera.
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